
Zarzqdzenie Nr 106/2011 
Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 20 grudnia 2011 r. 

w sprawie powofania w Urz~dzie Miasta Rzeszowa komisji inwentaryzacyjnej oraz 
ustalenia jej zadan 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie 
gminnym (Oz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Oz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, 
z p6zn. zm.) oraz § 9 Instrukcji I nwentaryzacyjnej Urz~du Miasta Rzeszowa, 
stanowiqcej zatqcznik do zarzqdzenia Nr 103/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa 
z dnia 14 grudnia 2011 roku, 

zarzqdzam, co nast~puje: 

§ 1. 

Powofuj~ w Urz~dzie Miasta Rzeszowa komisj~ inwentaryzacyjnq, w skfadzie: 

1) Artur Kondrat - przewodniczqcy, 
2) Bogusfaw Bieniasz - zast~pca przewodniczqcego, 
3) Monika Neusser - cztonek, 
4) Agnieszka Swider - cztonek, 
5) Artur Helit - czfonek, 
6) Sebastian Smyfa - czfonek. 

§2. 

Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie w Urz~dzie Miasta 
Rzeszowa, zwanego dalej Urz~dem, inwentaryzacji w drodze spisu z natury: 

1) wedfug stanu na 30 listopada 2011 r., obejmujqcej: 

a) srodki trwafe znajdujqce si~ na terenie niestrzezonym z wyjqtkiem grunt6w, a 
takze srodk6w trwafych trudno dost~pnych oglqdowi; 

b) rzeczowe skfadniki aktyw6w obrotowych znajdujqce si~ na terenie 
niestrzezonym; 

c) srodki trwafe (w tym pozostate srodki trwate) i rzeczowe sktadniki aktyw6w 
obrotowych sfinansowane srodkami pomocowymi; 

d) skfadniki aktyw6w (srodki trwate, pozostafe srodki trwate i rzeczowe sktadniki 
aktyw6w obrotowych), stanowiqce wfasnosc innych jednostek, a uzywane w 
Urz~dzie, 

2) wedtug stanu na 31 grudnia 2011 r., obejmujqcej: 

a) aktywa pieni~zne - krajowe srodki ptatnicze i waluty obce, znajdujqce si~ w 
kasie Urz~du; 



2 


b) czeki, weksle i inne papiery wartosciowe w formie materialnej (akcje, obligacje, 
bony itp.); 

c) rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy wtasne i obce w magazynach Urz~du 
obj~te ewidencjq ilosciowo - wartosciowq oraz ilosciowq; 

d) aktywa rzeczowe obj~te ewidencjq wartosciowq (bilety komunikacji miejskiej, 
dzienniki budowy); 

e) paliwo w samochodach stuzbowych; 
f) druki scistego zarachowania dotyczqce gospodarki kasowej i finansowej oraz 

depozyty przechowywane w kasie. 

§ 3. 

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj~ dwa zespoty spisowe. 

§4. 

1. 	 W sktad I zespotu spisowego wchodzq: 

1) Marta Oral - przewodniczqca, 

2) Zygmunt Rybarski - zast~pca przewodniczqcej, 

3) Maciej Kuczma - cztonek, 

4) Maciej Magnowski - cztonek, 

5) Stawomir Prygarewicz - cztonek, 

6) Grzegorz Pustelak - cztonek, 

7) Roman tysik - cztonek, 

8) Pawet 8ajda - cztonek, 

9) Robert Jarosz - cztonek, 

10) Marzena Mitat - cztonek, 

11) Dariusz Michno - cztonek, 

12) Pawet Kukulski - cztonek, 

13) Jakub Ataman - cztonek, 

14) Marcin Miqsik - cztonek, 

15) Krzysztof Les - cztonek, 

16) Janusz Wilanowski - cztonek. 


2. 	 Do zadan I zespotu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedtug 
stanu na 30 listopada 2011 r., w zakresie okreslonym w § 2. pkt 1 niniejszego 
zarzqdzenia. 

3. 	 I zesp6t spisowy zobowiqzany jest rozpoczqC przeprowadzanie spisu od 
27 grudnia 2011 r. 

§ 5. 

1. 	 W sktad II zespotu spisowego wchodzq: 

1) Augustyn R~bisz - przewodniczqcy, 

2) Agata Kawalec-Grzebyk - zast~pca przewodniczqcego, 

3) Daniel Mandela - cztonek, 
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4) Marcin Der~gowski - cztonek, 
5) Damian Dorosz - czfonek, 
6) Przemystaw K~dra - czJonek, 
7} Joanna Kluz - czfonek. 

2. 	 Do zadan II zespotu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedfug 
stanu na dzien 31 grudnia 2011 r. w zakresie okreslonym w § 2. pkt 2 niniejszego 
zarzctdzen ia. 

3. 	 " zesp6f spisowy zobowictzany jest rozpoczct6 przeprowadzanie spisu od 
31 grudnia 2011 r. 

§ 6. 

1. 	Inwentaryzacj~ nalezy przeprowadzi6 na drukach scisJego zarachowania - arkusz 
"Spis z natury". 

2.Dyrektora wydziafu Ksi~gowo-RachLlnkowego Urz~du zobowictzuj~ do zapewnienia 
dla zespoJ6w spisowych arkuszy spisu z natury. 

§ 7. 

Ustalam nast~pujctce terminy wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych: 

1) przeprowadzenie spisu z natury, 0 kt6rym mowa w § 2 pkt 1, do 13 stycznia 
2012 roku, 

2} przeprowadzenie spisu z natury, 0 kt6rym mowa w § 2 pkt 2, do 10 stycznia 
2012 roku, 

3} 	 wycena i ustalenie wartosci spisanych w drodze spisu z natury skJadnik6w 
majcttku Urz~du oraz por6wnanie z zapisami ksiqg rachunkowych, do 
17 lutego 2012 roku, 

4} 	 wyjasnienie r6znic inwentaryzacyjnych, sporzctdzenie i zatwierdzenie 
protokoJu inwetaryzacyjnego oraz sprawozdania, do 9 marca 2012 roku. 

§ 8. 

Dyrektor6w wydziaf6w Urz~du zobowictzuj~ do przekazania przewodniczctcym 
zespoJ6w spisowych, w terminie do dnia 23 grudnia 2011 roku, wykaz6w p61 
spisowych sporzctdzonych w zakresie wynikajctcym z § 2 niniejszego zarzctdzenia, za 
kt6re odpowiedzialnos6 materialnct ponoszct pracownicy kierowanych przez nich 
wydziat6w. 

§ 9. 

Inwentaryzacj~ aktyw6w i pasyw6w nie obj~tych spisem z natury prowadzct, w drodze 
potwierdzenia said i weryfikacji w zakresie okreslonym w § 8 ust. 4 pkt 1, 2 i 4 i ust. 5 
Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urz~du Miasta Rzeszowa, stanowictcej zafctcznik do 
zarzctdzenia Nr 103/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 14 grudnia 2011 r., 
pracownicy wydziaf6w ksi~gowo-rachunkowego i finansowego Urz~du, zgodnie z 
powierzonym zakresem obowictzk6w, pod nadzorem dyrektor6w tych wydziaf6w. 
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§ 10. 

Wykonanie mmeJszego zarzqdzenia powierzam przewodniczqcemu komisji 
inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa oraz dyrektorowi wydziatu 
KsiEilgowo-Rachunkowego UrzEildu. 

§ 11. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

/ 

/ 


